1. OBJETO

TERMO DE REFERENCIA~— PROCESSO ADMINISTRATIVO 07/2023
COTACAO ELETRONICA 2/2023
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1.1. A presente licitagdo na modalidade COTACAO ELETRONICA tem como objeto a aquisi¢do de
toner compativel para impressora HP Laserjet P1606 — ref. CE278A e para impressora HP Laserjet
1015 —ref. Q2612A, na quantidade e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA
e 2.1. Necessidade do material para recomposi¢cao do estoque de toner para as impressoras
do Conselho, a fim de garantir a manutengao das atividades basicas diarias do CRFa7.

3. ESPECIFICAGAO TECNICA / DESCRICAO DO OBJETO

Objeto: Aquisicao de:

* Cartucho de toner compativel para impressoras HP CE278A e Q2612A
OBS: os valores sao estimativos

Item 1 - Co6d 430710- Cartucho Toner Impressora Hp
Descrigao: HP Laserjet P1606 — ref. CE278A(compativel)

Item CATMAT Descrigao Unidade Qtd. | Valor Valor Total
de Unitario
Medida
05 430710 HP Laserjet P1606 — ref. Cartucho 10 R$ 44,46 R$ 444,60
CE278A(compativel) - cartucho
de toner Similar Compativel
100% novo, pré-testado, ndo
utilizar nenhum componente
reciclado. Possuir certificado de
Sistema de Gestdo da Qualidade
ISO 9001 e o Sistema de Gestdo
Ambiental 1ISO 14001.
Item 2 - Cod 344895- Cartucho Toner Impressora Hp
Descrigao: HP Laserjet HP Laserjet 1015 — ref. Q2612A (compativel)
Item CATMAT Descrigao Unidade Qtd. | Valor Valor Total
de Unitario
Medida
05 344895 Cartucho Toner Impressora Hp Cartucho 3 R$ 44,42 R$ 133,26

Tipo Cartucho: Compativel, Cor:
Preta, Referéncia Cartucho 2:
Q261A.

Descrigao

complementar: Cartucho Toner
Compativel Q2612A. - Para uso
em: HP-1015, HP-1020,
Rendimento médio de 2.000
impressGes. Possuir certificages
internacionais ISO9001 e
1SO14001 de qualidade e
funcionamento compativel com
o cartucho HP original. Produto
100% novo.
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3.1 Em caso de divergéncia das descri¢gdes contempladas no catalogo de materiais com a descri¢ao
dos itens acima, prevalecera a descricdo das especificacdes técnicas conforme descrito no presente
Termo de Referéncia.

4. PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA OU EXECUGAO

4.1 Prazo de entrega: 5 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da ordem de servico. Local
de entrega: Conselho Regional de Fonoaudiologia 72 Regido — Rua Dr. Voltaire Pires, 200 — Bairro
Santo Anténio — RS — CEP 90640-160.

5. PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA
Garantia: do fabricante.

6. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE E E-MAIL
Setor: Tesouraria/Administrativo

Telefone: (51) 3333-1291 / 99185-3280

E-mail: tesouraria@crefono7.org.br

7. PROCEDIMENTO DO CERTAME

7.1 A cotacao eletrbnica sera inserida no sistema, sendo aberta e finalizada automaticamente pelo
portal de compras governamentais.

7.2 Encerrada a fase de lances, o operador do sistema aguardara o procedimento de envio da
documentacao da empresa, descrito no item 12 deste termo, solicitando maiores informagdes ou
quaisquer outras necessidades verificadas pela administragao.

7.3 A Administracao podera solicitar laudos comprobatérios de qualidade do produto, quando o
ofertado nao corresponder ao item original do fabricante ou em outra situacdo que necessite de
comprovacao, visando proteger o erario e garantindo a administragao publica a aquisicao de itens
funcionais.

8. CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado mediante a apresentagao de nota fiscal de material, acompanhada
das informacbes quanto aos seus dados bancarios, para atestagdo e posterior liquidacdo e
pagamento da despesa pelo Contratante, mediante boleto ou ordem bancaria creditada em conta
corrente, no prazo maximo de 30(trinta dias), contados do recebimento definitivo do produto, pela
atestacao da respectiva nota fiscal, nos termos do artigo 40, inciso XIV, alinea “a”, da Lei no 8.666/93.
8.1.1 O pagamento sera efetuado pela Administragdo em parcela Unica, quando do recebimento
definitivo do produto.

8.2 Informagdes sobre notas fiscais ou recibos encaminhados a Tesouraria para pagamento
somente serao prestadas por intermédio do telefone (51) 3333-1291 / 99185-3280 ou pelo email
tesouraria@crefono?7.org.br :

8.2.1 Na consulta, deverdo ser informados o nome do interessado, com CNPJ ou CPF, o niumero
da nota fiscal e o objeto da cotagdo, com a respectiva data.

8.3 No caso de a Contratada ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), ela devera
apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacgao, a fim de evitar a retengao na fonte
dos tributos e contribuicdes.
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8.4 No ato da efetivagdo do pagamento sera efetuada a retengdo na fonte dos tributos e
contribuicdes, de acordo com a legislagao tributaria vigente.

8.5 Caso haja incorregcdo no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos para
regularizagdo e pagos em até 7 dias da sua nova aceitagdo, ndo cabendo atualizagdo financeira
sob hipétese alguma.

8.6 O Conselho Regional de Fonoaudiologia 72 Regiao reserva-se o direito de se recusar ao
pagamento se, na ocasiao prevista para a atestagdo, o objeto deste edital ndo estiver de acordo
com o licitado, proposto e contratado.

8.7 E vedado a Licitante vencedora, sob pena de rescis&o contratual, negociar ou caucionar a nota
de empenho recebida para fins de operagao financeira, ainda que relacionada com o objeto deste
edital.

9. RECEBIMENTO, FISCALIZAGAO E ATESTAGAO

9.1 O material sera recebido provisoriamente, imediatamente apods efetuada a entrega, para efeito
de posterior verificacdo da sua conformidade com as especificagdes constantes da proposta, por
servidor do Conselho Regional de Fonoaudiologia 72 Regido, de segunda-feira a sexta-feira, no
horario das 09:00 as 17:00 horas.

9.2 O material sera recebido, definitivamente, apds a verificacdo da sua qualidade e quantidade,
pelo Responsavel pela area requisitante.

9.3 Os materiais entregues em desacordo com as especificagées contidas no edital e seus anexos
serao rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, estando a Contratada obrigada a substitui-
los, a suas expensas, no prazo estipulado pela Administracéo, contado da data do recebimento da
notificacado, sob pena de responder pelas penalidades constantes do edital, em razdo de atraso no
prazo de execugao.

9.4 Essa notificagcao suspende os prazos de recebimento e de pagamento até que a irregularidade
seja sanada.

9.5 Quando a recusa for parcial, a Administragdo podera solicitar a substituicdo da nota fiscal por
outra contendo apenas os itens aprovados, que devera ocorrer em até trés dias uteis.

9.6 Para o recebimento definitivo ou dependendo a natureza do material, poderao ser efetuados
testes por amostragem para avaliacdo dos produtos, os mesmos sendo convocados pela
administragéo, com prazos a serem definidos.

9.6.1 Um representante da Contratada podera acompanhar a avaliagdo dos materiais, desde que
assim se manifeste até o momento da entrega, sendo a conferéncia efetuada na presenca de
testemunhas, em caso do seu ndo comparecimento.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 Receber e conferir o material.

10.2 Recusar o material que nao estiver de acordo com as especificagoes.

10.3 Efetuar o pagamento no prazo estipulado no item neste edital.

10.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 Entregar e/ou instalar o material no prazo maximo de 5 dias, a contar do recebimento da nota
de empenho e/ou nota de servigo:

11.1.1 eventual pedido de prorrogacado do referido prazo somente sera deferido se apresentado
tempestivamente, por escrito, em razdo da ocorréncia de fato superveniente, devidamente
comprovado, que a justifique.

11.2 Substituir, no prazo de até 10 dias, o material entregue com defeito ou fora das especificagdes,
salvo prazo contrario a ser estipulado pela administragao.

11.3 Dar garantia do fabricante, para os materiais, a contar da aceitacdo dos materiais pelo
Contratante, pela atestacao da respectiva nota fiscal:
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11.3.1 Se a garantia ofertada pelo fabricante for maior do que a ofertada pela Licitante, sobre ela
prevalecera.

11.4 Executar os servigos por profissionais especializados e de acordo com as normas da ABNT,
das concessionarias locais e demais normas pertinentes ao assunto.

11.5 Ofertar produtos que atendam as Normas da ABNT e/ ou apresentem selo de aprovacgao de
Orgao Regulamentador.

11.6 Prever e tomar todas as precaucdes e medidas para que se evite o dano a qualquer parte e/
ou material do Contratante no transporte e/ ou instalagido do mobiliario.

11.8 Atender prontamente as solicitagdes do Contratante durante o prazo de entrega e de garantia.
11.9 Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da contratagao.

11.10 Manter seus dados cadastrais atualizados junto ao Contratante e ao SICAF, devendo solicitar,
imediatamente, a correcao ou alteragao dos registros tao logo identifique incorre¢do ou se tornem
desatualizados.

11.11 Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, podendo o
Contratante, a qualquer tempo, exigir as respectivas comprovagoes.

11.11.1Constatada qualquer irregularidade, os pagamentos serdo sobrestados e a Contratada sera
intimada a providenciar sua regularizacao.

11.11.2 Caso a situagdo nao seja regularizada, o Contratante efetuara os pagamentos devidos, uma
vez iniciado o procedimento de rescisdo contratual unilateral, em face da configuragcdo de
inexecucao contratual, com fundamento no art. 78, inciso |, c/c o art. 55,

inciso Xlll, ambos da Lei no 8.666/1993, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes cabiveis e da
comunicagao do fato aos 6rgaos pertinentes.

12. CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

12.1 A proposta vencedora da Cotagao Eletrénica devera:

a. Ser encaminhada para o e-mail tesouraria@crefono7.org.br, devidamente assinada pelo
proponente, no prazo de 2h (duas) horas, apos o encerramento da cotagéo.

b. Conter informacao clara da marca e do modelo ofertados, do preco unitario e do precgo total para
o item.

c. Informar prazo de entrega nao superior a 05 dias corridos, contados do recebimento da Nota de
Empenho;

d. Ter validade nao inferior a 30 dias.

e. A habilitagédo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitagéo parcial).

e.1) O licitante que nao atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF devera apresentar
documentos que supram tais exigéncias.

e.2) Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem como vencidos,
deverao ser remetidos em conjunto com a proposta de precos, em prazo idéntico ao estipulado para
a entrega da proposta.

e.3) Em carater de diligéncia, poderao ser solicitados, a qualquer momento, em original ou por cépia
autenticada, os documentos remetidos por e-mail, bem como corre¢cdes ou omissdes na proposta e
documentacao remetidas.

e.4) Os documentos encaminhados deverdo estar em nome do licitante, com indicagdo do numero
de inscricao no CNPJ.

f) indicar forma de pagamento via boleto ou ordem bancaria na proposta.

13. SANGOES

13.1 Além das penalidades previstas no artigo 87 da Lei no 8.666/93, a Contratada se sujeitara, em
caso de atraso injustificado na execugao do contrato, a multa moratdria no percentual de 1% ao dia
sobre o valor da totalidade dos itens em atraso, até o limite de 30 dias, a partir do qual podera
caracterizar, a critério da Administracdo, a inexecugdo do contrato, punivel com multa



Conselho Regional de Fonoaudiologia.\rRe-giam/

Conselho Regional de Fonoaudiologia — 7* Regido
Rua Dr. Voltaire Pires, 200 — Santo Antonio — Porto Alegre — RS — CEP 90640 160
crefono7@crefono7.org.br www.crefono7.org.br - (51) 3333 1291

compensatoria de 30% sobre o valor da nota de empenho, em caso de inexecugao total, ou sobre
o valor da totalidade dos itens ndo entregues, em caso de inexecugdo parcial da obrigagao
assumida, cumulada com a suspensao temporaria de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracéo por até dois anos.

13.2 A omisséo na prestacao da garantia e do suporte técnico caracterizara inexecugao parcial,
punivel com a citada multa compensatéria, cumulada com as sangdes previstas nos incisos Il e IV
do art. 87 da Lei no 8.666/93.

13.3 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da
Contratada, o valor devido sera cobrado administrativamente e/ou judicialmente.

14. CONDIGOES GERAIS

14.1 As condicbes e especificacdes previstas neste Termo de Referéncia prevalecem sobre
quaisquer outras e a participante ndo podera alegar desconhecimento destas previsoes.

14.2 E de responsabilidade da preponente o conhecimento das caracteristicas dos materiais
relacionados no objeto desta licitagao.

14.3 As comunicagbes entre o Contratante e a Contratada serao feitas por escrito e juntadas aos
autos pela fiscalizagao.

14.4 E expressamente proibido & Contratada:

14.4.1 subcontratar o objeto desta contratacdo, exceto a subcontratagdo parcial devidamente
justificada e autorizada pelo Contratante, sem prejuizo das suas responsabilidades contratuais e
legais;

14.4.2 veicular publicidade comercial acerca do objeto desta contratagao, salvo se houver

prévia autorizagcao da Administragdo do Conselho Regional de Fonoaudiologia 72 Regido.

Porto Alegre, 18 de outubro de 2023.

e

Mara Carniel Muniz
Membro da Comisséo de Licitagao
CRFa7? Regiao



