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TERMO DE REFERENCI@— PROCESSO ADMINISTRATIVO 11/20 22
COTACAO ELETRONICA 03/2022

1. OBJETO

1.1. A presente licitacdo na modalidade COTACAO ELETRONICA tem como objeto a Aquisicdo
de 40 (quarenta) pacotes de 500 folhas, Papel Para Impressédo Formatado , formato Papel A4
(210mm x 297mm), com gramatura de 75g/m2, branco, alta alvura, tipo:
Sulfite/Apergaminhado/Oficio. Aplicacdo multiuso: impressoras laser, jato de tinta, copiadoras,
para o Conselho Regional de Fonoaudiologia 72 Regido, na quantidade e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, preferencialmente acondicionadas em caixas de

papeldo com capacidade para 10 pacotes com 500 folhas de papel.

2. JUSTIFICATIVA
» 2.1. Necessidade de reposicdo de estoque prestes a esgotar, para a manutencédo das
atividades basicas do CRFa7, visando maior fluidez e bom andamento dos trabalhos

administrativos deste Regional.

3. ESPECIFICACAO TECNICA / DESCRICAO DO OBJETO

Item CATMAT Descricao Unidade Qtd. | Valor Valor Total
de Unitario
Medida
01 461819 Papel Para Impresséo Formata- | Resma 40 R$ 23,85 R$ 954,00
do com
Gramatura: 75 G/M2 500
Tamanho (C X L): 297 X 210 folhas
Mm
Cor: Branco
Tipo: Sulfi-
te/Apergaminhado/Oficio

3.1 Em caso de divergéncia das descri¢cdes contempladas no catalogo de materiais com a
descricao dos itens acima, prevalecera a descricao das especificacdes técnicas conforme
descrito no presente Termo de Referéncia.

4. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO

4.1 Prazo de entrega: 5 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da nota de
empenho e/ou ordem de servigo.

Local de entrega: Conselho Regional de Fonoaudiologia 72 Regido — Rua Dr. Voltaire
Pires, 200 — Bairro Santo Antonio — RS — CEP 90640-160.
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5. PRAZO E CONDI(;C)ES DE GARANTIA
Garantia: do fabricante.

6. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE E E-MAIL
Setor: Tesouraria

Telefone: (51) 3333-1291 e 99185-3280

E-mail: tesouraria@crefono?.org.br

7. PROCEDIMENTO DO CERTAME

7.1 A cotacao eletrdnica sera inserida no sistema, sendo aberta e finalizada automaticamente pelo
portal de compras governamentais.

7.2 Encerrada a fase de lances, o operador do sistema aguardara o procedimento de envio da
documentacdo da empresa, descrito no item 12 deste termo, solicitando maiores informacgdes ou
guaisquer outras necessidades verificadas pela administracéo.

7.3 A Administracdo podera solicitar laudos comprobatérios de qualidade do produto, quando o
ofertado ndo corresponder ao item original do fabricante ou em outra situagcdo que necessite de
comprovacao, visando proteger o erario e garantindo a administracdo publica a aquisicdo de itens
funcionais.

8. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd efetuado mediante a apresentacdo de nota fiscal de material,
acompanhada das informacfes quanto aos seus dados bancérios e de cdpia da nota de empenho,
para atestacao e posterior liquidacdo e pagamento da despesa pelo Contratante, mediante ordem
bancaria creditada em conta corrente, no prazo maximo de trinta dias, contados do recebimento
definitivo do produto, pela atestacao da respectiva nota fiscal, nos termos do artigo 40, inciso XIV,
alinea “a”, da Lei no 8.666/93.

8.1.1 O pagamento sera efetuado pela Administracdo em parcela Unica, quando do recebimento
definitivo do produto.

8.2 Informacdes sobre notas fiscais ou recibos encaminhados a Tesouraria para pagamento
somente serdo prestadas por intermédio do telefone (51) 3333-1291.

8.2.1 Na consulta, deverao ser informados o nome do interessado, com CNPJ ou CPF, o nimero
da nota fiscal e 0 objeto da cotacdo, com a respectiva data.

8.3 No caso de a Contratada ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), ela devera
apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacéo, a fim de evitar a retencédo na
fonte dos tributos e contribuigdes.

8.4 No ato da efetivagdo do pagamento serd efetuada a retencdo na fonte dos tributos e
contribuicbes, de acordo com a legislacao tributaria vigente.

8.5 Caso haja incorrecdo no faturamento, os documentos de cobranca serdo devolvidos para
regularizacdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitacdo, nao cabendo atualizacéo
financeira sob hipo6tese alguma.

8.6 O Conselho Regional de Fonoaudiologia 72 Regido reserva-se o direito de se recusar ao

pagamento se, na ocasifo prevista para 2, alestacio, o, ohiefo, desie edial ndo estiver de acordo g
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com o licitado, proposto e contratado.

8.7 E vedado a Licitante vencedora, sob pena de rescisdo contratual, negociar ou caucionar a
nota de empenho recebida para fins de operacéo financeira, ainda que relacionada com o objeto
deste edital.

9. RECEBIMENTO, FISCALIZACAO E ATESTACAO

9.1 O material ser& recebido provisoriamente, imediatamente apds efetuada a entrega, para efeito
de posterior verificacdo da sua conformidade com as especificacBes constantes da proposta, por
servidor do Conselho Regional de Fonoaudiologia 72 Regido, de segunda-feira a sexta-feira, no
horéario das 09:00 as 16:00 horas.

9.2 O material ser& recebido, definitivamente, ap6s a verificacdo da sua qualidade e quantidade,
pelo Responséavel indicado pela unidade requisitante.

9.3 Os materiais entregues em desacordo com as especificagdes contidas no edital e seus anexos
serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, estando a Contratada obrigada a
substitui-los, a suas expensas, no prazo estipulado pela Administracdo, contado da data do
recebimento da notificagdo, sob pena de responder pelas penalidades constantes do edital, em
raz&o de atraso no prazo de execugao.

9.4 Essa notificacao suspende os prazos de recebimento e de pagamento até que a irregularidade
seja sanada.

9.5 Quando a recusa for parcial, a Administracdo podera solicitar a substituicdo da nota fiscal por
outra contendo apenas os itens aprovados, que devera ocorrer em até trés dias Uteis.

9.6 Para o recebimento definitivo ou dependendo a natureza do material, poderédo ser efetuados
testes por amostragem para avaliagdo dos produtos, os mesmos sendo convocados pela
administracdo, com prazos a serem definidos.

9.6.1 Um representante da Contratada poderd acompanhar a avaliacdo dos materiais, desde que
assim se manifeste até o momento da entrega, sendo a conferéncia efetuada na presenca de
testemunhas, em caso do seu ndo comparecimento.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Receber e conferir o material.

10.2 Recusar o0 material que n&o estiver de acordo com as especificacdes.

10.3 Efetuar o pagamento no prazo estipulado no item neste edital.

10.4 Prestar as informac8es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Entregar o material no prazo maximo de 5 dias, a contar do recebimento da nota de empenho
e/ou ordem de servigo:

11.1.1 eventual pedido de prorrogacao do referido prazo somente sera deferido se apresentado
tempestivamente, por escrito, em razao da ocorréncia de fato superveniente, devidamente
comprovado, que a justifique.

11.2 Substituir, no prazo de até 10 dias, o material entregue com defeito ou fora das
especificacBes, salvo prazo contrario a ser estipulado pela administracéo.

11.3 Dar garantia de, no minimo, 12 meses, para 0s materiais, a contar da aceitacdo dos materiais
pelo Contratante, pela atestacdo da respectiva nota fiscal:

11.3.1 Se a garantia ofertada pelo fabricante for maior do que a ofertada pela Licitante, sobre ela
prevalecera.

11.4 Executar os servigos por profissionais especializados e de acordo com as normas da ABNT,
das concessionarias locais e demais normas pertinentes ao assunto.

11.5 Ofertar produtos que atendam as Normas da ABNT e/ ou apresentem selo de aprovacao de
Orgéo Reqgulamentador, Escaneie aimagem para verificar a autenticidade do documento
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11.6 Prever e tomar todas as precaucdes e medidas para que se evite o dano a qualquer parte e/
ou material do Contratante no transporte e/ ou instalacdo do mobiliario.

11.8 Atender prontamente as solicitacdes do Contratante durante o prazo de entrega e de garantia.
11.9 Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da contratacéo.

11.10 Manter seus dados cadastrais atualizados junto ao Contratante e ao SICAF, devendo
solicitar, imediatamente, a correcdo ou alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
se tornem desatualizados.

11.11 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, podendo o
Contratante, a qualquer tempo, exigir as respectivas comprovacoes.

11.11.1Constatada qualquer irregularidade, os pagamentos serdo sobrestados e a Contratada
sera intimada a providenciar sua regularizacao.

11.11.2 Caso a situacdo ndo seja regularizada, o Contratante efetuara os pagamentos devidos,
uma vez iniciado o procedimento de rescisdo contratual unilateral, em face da configuracao de
inexecugdo contratual, com fundamento no art. 78, inciso I, c/c o art. 55,

inciso Xlll, ambos da Lei no 8.666/1993, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes cabiveis e da
comunicacao do fato aos 6rgaos pertinentes.

12. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

12.1 A proposta vencedora da Cotacédo Eletrénica devera:

a. Ser encaminhada para o e-mail tesouraria@crefono?.org.br, devidamente assinada pelo
proponente, no prazo de 2 (duas) horas, ap6s 0 encerramento da cotagao.

b. Conter informacéo clara da marca e do modelo ofertados, do preco unitario e do preco total
para o item.

c. Informar prazo de entrega nao superior a 05 dias corridos, contados do recebimento da Nota de
Empenho e/ou ordem de servico;

d. Ter validade n&o inferior a 30 dias.

e. A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial).

e.1) O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF devera apresentar
documentos gque supram tais exigéncias.

e.2) Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem como
vencidos, deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de precos, em prazo idéntico ao
estipulado para a entrega da proposta.

e.3) Em caréater de diligéncia, poderao ser solicitados, a qualquer momento, em original ou por
cOpia autenticada, os documentos remetidos por e-mail, bem como corre¢cdes ou omissdes na
proposta e documentacao remetidas.

e.4) Os documentos encaminhados deverao estar em nome do licitante, com indicacdo do nimero
de inscricdo no CNPJ.

f) indicar forma de pagamento via ordem bancaria na proposta.

13. SANCOES

13.1 Além das penalidades previstas no artigo 87 da Lei no 8.666/93, a Contratada se sujeitara,
em caso de atraso injustificado na execucao do contrato, a multa moratéria no percentual de 1%
ao dia sobre o valor da totalidade dos itens em atraso, até o limite de 30 dias, a partir do qual
poderd caracterizar, a critério da Administracdo, a inexecucdo do contrato, punivel com multa
compensatoria de 30% sobre o valor da nota de empenho, em caso de inexecucao total, ou sobre
o valor da totalidade dos itens ndo entregues, em caso de inexecugdo parcial da obrigacéo
assumida, cumulada com a suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao por até dois anos.
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13.2 A omissdo na prestacdo da garantia e do suporte técnico caracterizard inexecucédo parcial,
punivel com a citada multa compensatéria, cumulada com as sanc¢des previstas nos incisos lll e IV
do art. 87 da Lei no 8.666/93.

13.3 A multa, aplicada apd@s regular processo administrativo, ser4 descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da
Contratada, o valor devido serd cobrado administrativamente e/ou judicialmente.

14. CONDICOES GERAIS

14.1 As condicdes e especificacdes previstas neste Termo de Referéncia prevalecem sobre
quaisquer outras e a participante ndo podera alegar desconhecimento destas previsoes.

14.2 E de responsabilidade da preponente o conhecimento das caracteristicas dos materiais
relacionados no objeto desta licitacao.

14.3 As comunicacdes entre o Contratante e a Contratada serdo feitas por escrito e juntadas aos
autos pela fiscalizagao.

14.4 E expressamente proibido a Contratada:

14.4.1 subcontratar o objeto desta contratacdo, exceto a subcontratacdo parcial devidamente
justificada e autorizada pelo Contratante, sem prejuizo das suas responsabilidades contratuais e
legais;

14.4.2 veicular publicidade comercial acerca do objeto desta contratacdo, salvo se houver

prévia autorizagdo da Administracdo do Conselho Regional de Fonoaudiologia 72 Regido.

Porto Alegre, 27 de dezembro de 2022.

Pl /7L

Mara Carniel Muniz
Membro da Comisséo de Licitacao
CRFa72 Regido
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